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Temeljem 6lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" 12012016 I 114122) i

flanka 20. Statuta Javne ustanove u kulturi Kinematografi Dubrovnik, Upravno vijece
Ustanove na svojoj 18. sjednici od 04. lipnja 2025.9. donosi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPEE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga u JU
Kinematografima Dubrovnik, (dalje u tekstu: Kinematografi) 6ija je procijenjena vrijednost
manja od 26.540,00 eura te nabavu radova dija je procijenjena vrijednost manja od 66.360,00
eura (dalje u tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi
(,,Narodne novine"broj 120116 i 114122;dalje u tekstu: ZJN)

elanak 2.

Kinematografi Dubrovnik su obvezni primjenjivati odredbe ovo Pravilnika na nadin koji
omogu6ava u6inkovitu nabavu te ekonomi6no i svrhovito tro5enje proradunskih sredstava
poti6u6i trZi5no natjecanje gdje je to mogu6e te osiguravaju6i transparentnost ijednak tretman
svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave'

elanak 3.

Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovaraju6i se na6in primjenjuju odredbe ZJN-a.

II. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 4.
Postupcijednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

- prikupljanje ponuda;
- izravno ugovaranje

1. Prikupljanje ponuda
dlanak 5.

Prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem narucitelj poziva najmanje tri

gospodarika subjekta na dostavu ponuda sukladno uvjetima izahtjevimaizpoziva na dostavu
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ponuda i/ili poziv objavljuje na internetskim stranicama Kinematografa - Postupcijavna
nabava, www. kinematog rafi . oro
Prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe, radova i usluga dija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 13.270,00 eura, a manja od 26-.340,00 eura ia '
nabavu roba i usluga, odnosno 6ije je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od
26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.
Poziv na dostavu ponuda upuduje se gospodarskim subjektima na dokaziv na6in (putem
ovla5tenog pruZatelja po5tanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluZbe,
faxom,elektronidkom po5tom) i moZe se istodobno objaviti i na internetskim stranicama
Kinematog rafa - Postupci javna nabava, wwwkinematoorafi.orq.
Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3.i4. upu6uje se gospodarskim subjektima i/ili objavljuje na
internetskim stranicama Kinematografi, u pravilu najmanje 5 dana prije isteka roka za Oosiavu
ponuda, ovisno o prirodi predmeta nabave, sloZenosti i vrijednosti predmeta nabave te o
vremenu potrebnom za izradu ponude.

2. lzravno ugovaranje

elanak 6.

lzravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem se izdaje narudZbenica ili
temeljem odgovarajudeg zakljudka ravnatelja Kinematografa sklapa ugovor s jednim
gospodarskim subjektom, ovisno o sloZenosti ivrijednoiti predmeta nibave.
lzravlo ugovaranje se provodi za nabavu roba, usluga i radova 6ija je procijenjena vrijednost
bez PDV-a manja od 13.270,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 6ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 26.540,00 eura za nabavu radova.
NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upu6uje se gospodarskom subjektu na dokaziv
nadin, u pravilu elektronidkom po5tom. 

x.Clanak 7.

Iznimno od odredbe dlanka 6. ovog Pravilnika, ugovor o nabavi ravnatelj Kinematog rafa moZe
sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave roba, usluga i '

radova dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 13.270,00 eura, a manja
od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 6ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili ve6a od 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za nabavu radova u sljede6im
sludajevima:

- nabave usluga od ponuditelja 6iji se odabir predlaZe zbog posebnih tehnidkih razloga;- kada zbog umjetnidkih razloga i lili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava,
ukljuduju6i prava intelektualnog vlasni5tva ugovor moZe izvr5iti samo odredeni
gospodarski subjekt;

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja i edukacije, usluge
ogla5avanja, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smje5taja, restoranskih usluga i

usluga cateringa, usluga pravnog zastupanja, konzultantskih usluga,
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kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se Ponavlja;
2urne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE, PLANIRANJE I

EVIDENCIJA POSTUPAKA

Clanak 8.

pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem do 2.650,00

eura provodi JU Kinematografi.
Postupci iz stavka 1. ovog dlanka zavr5avaju izdavanjem narudZbenice odnosno

zakljudka o odabiru ponude'ukoliko postupak zavr5ava sklapanjem ugovora, koje

potpisuje ravnatelj Kinematog rafa.
irripremu i provedbu postupka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem iznad

Z.O5O,O0 eura i izvr5enje jednostavne nabave prati i provodi JU Kinematografi.

U trenutku pofetka postupka jednostavne nabave procijenjena vrijednost nabave mora

biti valjano odredena, pri demu se na6in izradunavanja procijenjene vrijednosti nabave

ne smiie koristiti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a, kao ni ovog Pravilnika.

lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez

porcza na dodanu vrijednosti (PDV) ukljuduju6i sve opcije imogu6a obnavljanja

ugovora, Sto se izridito odreduje u pozivu na dostavu ponuda'

Clanak 9.

postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem iznad 2.650,00 eura zapodinje

slanjem poziva na dostavu ponuda koji upu6uju Kinematografi.
lznimno,'ovisno o predmetu nabave kod izravnog ugovaranja tijekom godine mogu se

ispisati narudZbenice.

elanak 10.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem iznad 2.650,00 eura i

prikupljanjem ponuda priprema jedna ovla5tena osoba koju imenuje ravnatelj

Kinematografa.
U odluci rivnatelja Kinematog rafaizstavka 1.ovog dlanka odredujue se obveze i ovlasti

ovla5tenih osoba u provedbi [ostupka nabave, navode se podaci o naru6itelju i

predmetu nabave te podatak gdje su u proradunu osigurana sredstva za predmetnu

nabavu.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanlu, otvarinju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik'

U postupcima jednostivne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda'

Komunikacija isvaka druga razrnlena informacija izmedu Kinematografa i
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gospodarskog subjekta ili subjekata kojima je upu6en poziv na dostavu ponuda moZe
se obavljati poStanskom po5iljkom, telefaksom, elektroni6kim sredstvima ili telofonom,
ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

elanak 11.

Ponuda je pisana ilava volje ponuditelja da isporu6i robu, pruZi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda i dodatnoj
dokumentaciji, ukoliko je ista priloZena.
SadrZaj ponude inadin izrade ponude propisuju se pozivom na dostavu ponude.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva iuvjeta izpoziva na dostavu
ponuda.
Ponuditelj ne smije mijenjati"i nadopunjavatitekst poziva na dostavu ponuda.
U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniiti svoju ponudu, nadopunitije ili od
nje odustati.
Na zahtjev Kinematografa ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.
Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, a
dostavlja na na6in propisan u pozivu na dostavu ponuda (osobno, po5tom, telefaksom
ili e-mailom).
Adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa i e-mail odreduju se u pozivu na dostavu
ponuda.
Rok za dostdvu ponuda se odeduje u pozivu na dostavu ponuda, a ovisi o sloZenosti i

vrijednosti predmeta nabave odnosno vremenu potrebnom zaizradu ponude i ne smije
biti manji od 5 dana, osim u sludaju Zurne nabave ili iz drugih opravdanih razloga.
Razloge Zurnosti i druge opravdane razloge ocjenjuje ravnatelj Kinematografa.
Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr. Nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). lspravci moraju uz navod datuma ispravka
biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

elanak 12.

Postupakzaprimanja,pregleda,ocjeneiodabiraponudapremakriterijuzaodabir
ponude obavljaju osobe za provedbu postupka jednostavne nabave te daju prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude.
Ravnatelj Kinematografa, ukoliko smatra potrebnim, moZe u postupku pregleda iocjene
ponuda angaZirati neovisne strudne osobo i/ili sluZbe.
Na temelju prijedloga ovla5tenih osoba ravnatelj Kinematografa donosi odluku o odabiru
ponude.
Na temelju zakljudka ravnatelja Kinematografaizdale se narudZbenica ili zakljuduje
ugovor.
Kinematografi zadrlavaju pravo uz obja5njenje odbiti pristiglu ponudu ili ponude, ne

dostaviti narudZbenicu ili ugovor i/ili zakljudkom poni5titi postupak.
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IV. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 13.

U pozivu za prikupljanje ponuda te u pozivu za sklapanje ugovora izravnim
ugovaranjem obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti
vezant za predmet nabave, kriteriji koji 6e se primjenjivali za odabit gospodarskog
subjekta (osnove za isklju6enje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti
sposobnosti), kriteriji za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvr5enje ugovora te svi
drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omogu6uju
izradu i dostavu ponude.
Uz poziv iz stavka 1. ovog dlanka moZe se priloZiti i dodatna dokumentac'tja. Dodatnu
dokumentaciju mogu sadinjavati skice, nacrti, planovi, projekti, studije islidni dokumenti,
na temelju kojih su izradeni tro5kovnici u dokumentac'lji.

elanak 14.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti obja5njenja ili izmjene
vezane uz poziv na dostavu ponude.
Ravnatelj Kinematografa ee odgovor nazatraZena obja5njena ili izmjene vezane za
dokumentaciju dostaviti izravno zainteresiranim gospodarskim subjektima iobjaviti na
nadin objave poziva za prikupljanje ponuda.

V. KRITERIJ A ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 15.

Kriteriji za odabu ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti idrugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnidke
prednosti,estetskeifunkcionalneosobine,ekolo5keosobine,operativnitro5kovi,
ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i drugo.

VI.SKLAPANJE I IryRSENJE UGOVORA

elanak 16.

Postupak jednostavne nabave zavr5ava sklapanjem ugovora sa odabranim
ponuditeljem ili dostavom pravovaljane potpisane u ovjerene narudZbenice odabranom
ponuditelju.
Ugovor iz stavka 1. ovog dlanka sklopit 6e se najkasnije u roku od 30 dana od dana
dostave zakljudka o odabiru ponude svim ponuditeljima.
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Clanak 17.

lzvr5enje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponude, dokumentacijom priloZenom uzpoziv i odabranom ponudom.
Obveza je svih sudionika u postupku nabave da kontoliraju i prate izvr5enje
jednostavne nabave, po5tuju6i odredbe Zakona o fiskalnoj odgovornosti.

elanak 18.

Naru6itelj moZe s odabranim ponuditeljem koji izvr5ava osnovni ugovor sklopiti Dodatak
ugovoru:

- za dodatne isporuke robe, dodatne radove i dodatne usluige od ponuditelja s kojije
zaklju6en osnovni ugovor, u"ukupnoj visini od 15o/o vrijednosti osnovnog ugovora bez
PDV-a, bez obzira na broj dodataka ugovoru;

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zakljuden osnovni ugovor, ako bi
promjena istog obvezala Naruditelja da nabavi robu koja ima druge tehnidke zna6ajke
Sto bi dovelo do neskladnosti ilitehnidkih pote5ko6a u radu i odrZavanju i ako se
dodatnim isporukama ne mijenja priroda osnovnog ugovora, u ukupnoj vrijednosti do
30% vrijednosti osnovnog ugovora bez PDV-a;

- za dodatne i nove radove koji nisu ukljudeni u po6etni projekt niti u osnovni ugovor, a
nuZni su radi dovr5enja prvotno ugovorenog posla i ne mijenjaju prirodu osnovnog
ugovora, u ukupnoj visini do 30% vrijednosti osnovnog ugovora bez PDV-a;

- za dodatne i nove usluge koje nisu ukljudene u podetni projekt niti u osnovni ugovor, a
nuZne su radi dovr5enja prvotno ugovorenog posla i ne mijenjaju prirodu osnovnog
ugovora, u ukupnoj visini do 30% vrijednosti osnovnog ugovora bez PDV-a.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog/ih dodataka, zajedno sa osnovnim ugovorm ne

smije prije6i pragove iz dlankal. Pravilnika odnosno pragove iz ehnaka 5. i 6. Pravilnika.

Dodatak osnovnog ugovora sklapa se na temelju obrazlohenja i zakljudka ravnatelja
Kinematografa o odabiru ponude za dodatne robe, radove ili usluge.

VtI. PLAN NABAVE ! REGISTAR UGOVORA

elanak 19.

Kinematografi su obvezni donijeti Plan nabave za proradunsku godinu (u datjnjem
tekstu: Plan nabave) te ga aZurirati po potrebi.
Plan nabave donosi ravnatelj Kinematografa na prijedlog Odjela za financijske poslove,

Kinematografi su obvezni aZurno voditi registar ugovora o jednostavnoj nabavi, koji je

dio registra ugovora o javnoj nabavi iz dlanka 28.ZJN-i-
Plan nabave i registar ugovora o jednostavnoj nabavi Kinematografi su obvezni objaviti
na internetskim stranicama.
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U Planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave 6ija je vruednost
jednaka ili ve6a od 2.650,00 eura.

VIII. ZAVRSruC OONEDBE

elanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju valiti odredbe Pravilnika o provedbi
postupaka jed nostavne nabave u Ki nematog rafima Du brovn ik od 27 .oZujka 2023.
godine.

Postupcijednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5it 6e
se prema odredbama Pravilnika kojije bio na snazi u trenutku zapodinjanja postupka
nabave.

elanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e na internetskim stranicama
Kinematog rafi Dubrovnik.
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